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Finanzverwaltung/Personalmanagement

Die Zentrale Bildungs- und Beratungsstelle fur Migrant*innen in Schleswig-
Holstein e.V. (ZBBS), Sophienblatt 64 A, 24114 Kiel, sucht ab dem
01.01.2025

eine*n Mitarbeiter*in in Teilzeit fur Finanzverwaltung/
Personalmanagement (25 Std./Wo)

lhre Aufgaben sind u. a.

Beantragung und Abrechnung von Fordermitteln /Projektmitteln der
Stadt und des Landes SH

Erstellung von Verwendungsnachweisen

Berechnung von Mitarbeitervergutungen unter Berucksichtigung von
tariflichen Vorgaben der jeweiligen Zuwendungsgeber*in

Erstellen, verlangern, erganzen und andern von Arbeitsvertragen
unter Berulcksichtigung der gesetzlichen Bestimmungen
Unterstutzung der Mitarbeiter*innen bei arbeitsrechtlichen Fragen
Erstellen von Bescheinigungen fir Amter, Behérden, Krankenkassen
etc.

lhr Profil

- betriebswirtschaftliche Kenntnisse

- Kenntnisse in der Beantragung und Abrechnung von Projektmitteln
- Erfahrung im Erstellen von Verwendungsnachweisen

- Erfahrung in der Personalverwaltung

- Selbstandiges Arbeiten

- sehr gute EDV-Kenntnisse

Wir bieten

- Arbeit in einem interkulturellen Team
- selbstandiges Arbeiten

- Moglichkeiten zur Weiterbildung

- ein an TV - L angelehntes Festgehalt

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sowie von
Menschen mit Behinderung sind ausdrucklich erwinscht.



Die Stelle ist befristet bis zum 31.12.2026. Eine Weiterbeschaftigung wird
angestrebt.

Mehr Informationen zur Arbeit der ZBBS auf www.zbbs-sh.de

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte
ausschlieBlich in einer PDF per Email bis zum 15.11.2024 an
golla@zbbs-sh.de

Far eventuelle Ruckfragen wenden Sie sich bitte an
Mona Golla, Tel (0431) 667 11 51 oder Idun HUbner, Tel (0431) 200 11 56

Wir freuen uns, von lhnen zu horen!
Das Team der ZBBS e.V.
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